EDITAL DE SELEGCAO DE BOLSISTA PARA SECRETARIA DO CURSO
ESPECIALIZAGCAO ENDODONTIA (FO-UFRGS)

1.0BJETIVOS
- Selecionar um servidor, vinculado a FO-UFRGS, ou aluno da UFRGS bolsista

para atuar na secretaria do Curso de Especializagdo em Endodontia da UFRGS.

2. PRE-REQUISITOS PARA CONTRATACOES
- Disponibilidade de 20h semanais, conhecimento basico de informatica (Excel e

Word, especialmente), ser proativo, atencioso com alunos e pacientes.

3. ATIVIDADES E VALOR DA BOLSA

- As atividades do bolsista serdo presencias na Faculdade de Odontologia da
UFRGS, Rua Ramiro Barcelos, 2492 - Santa Cecilia, Porto Alegre, Térreo.

- O bolsista ira atuar na secretaria do Curso de Especializagdo em Endodontia
da Faculdade de Odontologia da UFRGS. Sera responsavel pelos processos
administrativos relacionados ao curso, digitagdo e atualizagdo de documentos
diversos, relatérios e planilhas, organizagdo dos materiais para o atendimento
clinico e auxilio na divulgagao do curso de pds-graduacao.

- Valor da bolsa R$ 1.000,00 (um mil reais) mensais, com carga horaria de 20h
(vinte horas) semanais pelo turno da manha, tarde ou noite de acordo com a

chefia imediata.

4. PERIODO
- O periodo de vigéncia da bolsa sera de 12 meses, sendo possivel renovar a

cada 12 meses.

5. INSCRICOES

- As inscricdes deverao ser realizadas no periodo entre 11/03/2025 e 12/03/2025,
via e-mail. Enviar e-mail para endodontia@ufrgs.br com o titulo “Inscricdo Bolsa
Secretaria Especializacdo de Endodontia”. Informar no e-mail o nome completo,
numero do cartao UFRGS, telefone para contato e anexar o curriculo.

6. CRITERIOS DE AVALIACAO



- Analise de curriculo, entrevista e disponibilidade de horarios.

- Para a vaga sera selecionado um candidato e até 2 suplentes.

7. CRONOGRAMA

- Envio dos curriculos para o e-mail indicado até as 23h e 59min do dia
12/03/2025.

- Entrevistas serdo presenciais na Faculdade de Odontologia da UFRGS, Rua
Ramiro Barcelos, 2492 - Santa Cecilia, Porto Alegre, Térreo. A data e horario

serao enviadas por e-mail ou WhatApp.

8. DIVULGACAO DO RESULTADO
- No site da Faculdade de Odontologia da UFRGS e no site da FAURGS na
secdo BOLSAS.



